	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程招标代理机构新设立申请

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《工程招标代理机构资格申请表》一式二份；
2.法人营业执照副本复印件；
3.机构章程复印件；
4.验资报告（含所有附件）复印件；
5.主要办公设备清单；
6.办公场所证明材料复印件；
7.法定代表人个人简历及任职文件复印件；有职称的，需提交职称证书复印件；
8.技术经济负责人的任职文件、从事工程管理经历证明、身份证、职称证书、工程建设类执业资格注册证书复印件；
9.工程建设类注册执业资格人员《专职人员从事工程招标代理业务情况一览表》、身份证、职称证书、加盖执业印章的注册执业资格证书、劳动合同复印件；
10.非工程建设类注册执业资格专职人员《专职人员从事工程招标代理业务情况一览表》、身份证、职称证书复印件；
11.人事代理（托管）协议、《企业专职专业人员人事存档证明》复印件；
12.《社会保险登记证》、《企业员工社会保险缴纳情况表》、资格有效期内的社保缴费发票复印件；
13.工程招标代理机构内部管理规章制度；
14.评标专家库成员名单；
15.工程招标代理机构内部各项管理规章制度；
16.外商投资企业批准证书复印件；
17.投资方在其所在国或者地区的注册（登记）证明、相关业绩证明、银行资信证明复印件；
18.经注册会计师或会计事务所审计的投资方最近三年的资产负债表和损益表，投资方成立不满三年的，按照其成立年限提供相应的资产负债表和损益表；

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	15


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程招标代理机构申请资格晋升、资格延续

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《工程招标代理机构资格申请表》一式二份；
2.法人营业执照副本复印件；
3.机构章程复印件；
4.验资报告（含所有附件）复印件；
5.主要办公设备清单；
6.办公场所证明材料复印件；
7.法定代表人个人简历及任职文件复印件；有职称的，需提交职称证书复印件；
8.技术经济负责人的任职文件、从事工程管理经历证明、身份证、职称证书、工程建设类执业资格注册证书复印件；
9.工程建设类注册执业资格人员《专职人员从事工程招标代理业务情况一览表》、身份证、职称证书、加盖执业印章的注册执业资格证书、劳动合同复印件；
10.非工程建设类注册执业资格专职人员《专职人员从事工程招标代理业务情况一览表》、身份证、职称证书复印件；
11.人事代理（托管）协议、《企业专职专业人员人事存档证明》复印件；
12.《社会保险登记证》、《企业员工社会保险缴纳情况表》、资格有效期内的社保缴费发票复印件；
13.机构资格证书正、副本复印件；
14.机构上一年度财务审计报告复印件；（资格晋升需提供）
15.工程招标代理业绩证明复印件，包括工程招标代理委托合同、中标通知书和招标人评价意见；
16.工程招标代理机构内部管理规章制度；
17.评标专家库成员名单。
外商投资企业申请工程建设项目招标代理资格，还需提交以下材料：
18.外商投资企业批准证书复印件；
19.投资方在其所在国或者地区的注册（登记）证明、相关业绩证明、银行资信证明；
20.经注册会计师或者会计师事务所审计的投资方最近三年的资产负债表和损益表，投资方成立不满三年的，按照其成立年限提供相应的资产负债表和损益表。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	15


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
企业因改制、重组、分立、合并需重新核定资格等级

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《工程招标代理机构资格申请表》一式二份；
2.法人营业执照副本复印件；
3.机构章程复印件；
4.验资报告（含所有附件）复印件；
5.主要办公设备清单；
6.办公场所证明材料复印件；
7.法定代表人个人简历及任职文件复印件；有职称的，需提交职称证书复印件；
8.技术经济负责人的任职文件、从事工程管理经历证明、身份证、职称证书、工程建设类执业资格注册证书复印件；
9.工程建设类注册执业资格人员《专职人员从事工程招标代理业务情况一览表》、身份证、职称证书、加盖执业印章的注册执业资格证书、劳动合同复印件；退休人员需附退休证明材料；
10.非工程建设类注册执业资格专职人员《专职人员从事工程招标代理业务情况一览表》、身份证、职称证书复印件；退休人员须附退休证明材料；
11.人事代理（托管）协议、《企业专职专业人员人事存档证明》复印件；
12.《社会保险登记证》、《企业员工社会保险缴纳情况表》、资格有效期内的社保缴费发票复印件；
13.机构资格证书正、副本复印件；
14.机构上一年度财务审计报告复印件；
15.工程招标代理业绩证明复印件，包括工程招标代理委托合同、中标通知书和招标人评价意见；
16.工程招标代理机构内部管理规章制度；
17.评标专家库成员名单；
企业经济性质（内资转外资）变更的还需提交以下材料：
18.外商投资企业批准证书复印件；
19.投资方在其所在国或者地区的注册（登记）证明、相关业绩证明、银行资信证明；
20.经注册会计师或者会计师事务所审计的投资方最近三年的资产负债表和损益表，投资方成立不满三年的，按照其成立年限提供相应的资产负债表和损益表；
21.股东会决议或职工代表大会决议复印件，企业股份中含有国有资产的，提交国有资产管理部门的批复材料复印件；
22.分立合并后的新企业分别申请原企业的同一项资质类别的，应当提交承继或分割情况的说明材料；
23.《建设工程企业资质申请受理信息采集表（招标代理）》；
24.电子版表格。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	15


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
外省市工程招标代理机构迁入北京

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《工程招标代理机构资格申请表》一式二份；
2.法人营业执照副本复印件；
3.机构章程复印件；
4.验资报告（含所有附件）复印件；
5.主要办公设备清单；
6.办公场所证明材料复印件；
7.法定代表人个人简历及任职文件复印件；有职称的，需提交职称证书复印件；
8.技术经济负责人的任职文件、从事工程管理经历证明、身份证、职称证书、工程建设类执业资格注册证书复印件；
9.工程建设类注册执业资格人员《专职人员从事工程招标代理业务情况一览表》、身份证、职称证书、加盖执业印章的注册执业资格证书、劳动合同复印件；退休人员需附退休证明材料；
10.非工程建设类注册执业资格专职人员《专职人员从事工程招标代理业务情况一览表》、身份证、职称证书复印件；退休人员须附退休证明材料；
11.人事代理（托管）协议、《企业专职专业人员人事存档证明》复印件；
12.《社会保险登记证》、《企业员工社会保险缴纳情况表》、资格有效期内的社保缴费发票复印件；
13.机构资格证书正、副本复印件；
14.机构上一年度财务审计报告复印件；
15.工程招标代理业绩证明复印件，包括工程招标代理委托合同、中标通知书和招标人评价意见（升级、延续需提供）；
16.工程招标代理机构内部管理规章制度（申请甲级资格的提交）；
17.评标专家库成员名单；
18.机构原工商注册地省、自治区、直辖市人民政府建设主管部门的批复材料；
19.机构名称发生变更的，需提交现工商注册地工商管理部门出具的机构名称变更证明材料；
20.办理进京备案（或登记）手续；
21.本市承担过不少于3项工程投资额1亿元以上的工程招标代理业绩材料；
22.《建设工程企业资质申请受理信息采集表（招标代理）》；
23.电子版表格。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	15


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构资格证书机构名称变更

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《北京市工程招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.变更后的法人营业执照副本复印件；
3.机构资格证书正、副本原件；
4.注册执业人员变更单位后的注册证书复印件；
5.《建设工程企业资质申请受理信息采集表（招标代理）》；
6.《建设工程企业资质证书变更审核表》。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构资格证书地址变更

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《北京市工程招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.变更后的法人营业执照副本复印件；
3.机构原有资格证书副本复印件及原件。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构资格证书注册资本金变更

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《北京市工程招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.变更后的法人营业执照副本复印件；
3.机构资格证书副本原件。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构资格证书营业执照注册号变更

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《北京市工程招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.变更后的法人营业执照副本复印件；
3.机构资格证书副本原件。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构资格证书法定代表人变更

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《北京市工程招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.变更后的法人营业执照副本复印件；
3.法定代表人职称证书复印件；
4.机构资格证书副本原件。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构资格证书技术经济负责人变更

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《北京市工程招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.机构资格证书副本原件；
3.技术经济负责人的任职文件、从事工程管理经历证明、身份证、职称证书、工程建设类执业资格注册证书复印件、人事存档证明、社会保险证明、劳动合同复印件。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构资格证书遗失补办

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《工程建设项目招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.工程建设项目招标代理机构资格证书遗失补办资质证书申请；
3.企业法人营业执照复印件；
4.工程建设项目招标代理机构资格证书复印件；
5.刊登在北京市或全国范围内发行的报纸上的“工程建设项目招标代理机构资格证书遗失作废声明”；
6.《建设工程企业资质申请受理信息采集表（招标代理）》；
7.《建设工程企业资质证书增补审核表》。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构资格证书增加副本

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《工程建设项目招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.工程招标代理机构增加副本申请；
3.企业法人营业执照复印件；
4.工程建设项目招标代理机构资格证书复印件；
5.《建设工程企业资质申请受理信息采集表（招标代理）》；
6.《建设工程企业资质证书增补审核表》；

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构资格证书破损换证

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《工程建设项目招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.工程建设项目招标代理机构破损更换资质证书申请；


3.企业法人营业执照复印件；
4.工程建设项目招标代理机构资格证书复印件；
5.《建设工程企业资质申请受理信息采集表（招标代理）》；
6.《建设工程企业资质证书增补审核表》。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构单位负责人变更

	设定依据
	1.《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）

	申请材料
	1.《北京市工程招标代理机构资格证书变更申请表》；
2.单位负责人职称证书复印件；
3.机构资格证书原件。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构全资子公司间重组、分立，国有企业改制重组、分立

	设定依据
	1.《工程建设项目招标代理机构资格认定办法》（中华人民共和国建设部令第154号）
2.《外商投资建设工程服务企业管理规定》（中华人民共和国建设部中华人民共和国商务部令第155号） 
3.关于建设工程企业发生重组、合并、分立等情况资质核定有关问题的通知（建市[2014]79号）

	申请材料
	1.《北京市工程招标代理机构资格证书变更申请表》；（由建设部审批的，需提交《建设工程企业资质证书变更审核表》、《企业资质证书信息采集表》）
2.转出资质企业的营业执照复印件
3.转出资质企业的资质证书原件及复印件
4.申请转入资质企业营业执照副本、企业章程复印件（加盖工商局查询章）、资质证书原件及复印件（如有）
5.资质转移批准文件或股东会（或职工代表大会）决议复印件，企业改制重组、分立方案
6.注册执业人员执业资格注册证书（加盖执业印章）或预初始（变更）注册相关资料、身份证复印件
7.转入资质企业法定代表人、企业负责人、技术负责人任职（聘任）文件、工作简历、身份证、职称证书复印件

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	15


	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
工程建设项目招标代理机构外资退出，工商营业执照变更为内资

	设定依据
	1.《工程建设项目招标代理机构资格认定办法》（中华人民共和国建设部令第154号）
2.《外商投资建设工程服务企业管理规定》（中华人民共和国建设部中华人民共和国商务部令第155号） 
3.关于建设工程企业发生重组、合并、分立等情况资质核定有关问题的通知（建市[2014]79号）

	申请材料
	1.《北京市工程招标代理机构资格证书变更申请表》（由建设部审批的，需提交《建设工程企业资质证书变更审核表》、《企业资质证书信息采集表》）
2.企业营业执照复印件
3.企业资质证书原件及复印件
4.商务主管部门出具的关于注销外商投资批准证书的证明文件
5.企业章程复印件（加盖工商局查询章）
6.注册执业人员执业资格注册证书（加盖执业印章）、身份证复印件

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时办理


