	受理单位及事项名称
	市商务委
对外贸易经营者备案登记流程

	设定依据
	1．《对外贸易经营者备案登记办法》 
2．《商务部关于外商投资企业外贸权备案登记有关问题的通知》

	申请材料
	《对外贸易经营者备案登记表》

	办理时间、地址及电话
	办理机构： 北京市商务委员会对外贸易发展处
办理地址： 北京市丰台区芳星园三区16、17号楼（南三环方庄桥西北角）
办理电话： 87211067 、 87211106
办理时间： 法定工作日，上午9：00－11：30，下午13：30－17：30。

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	5


