附件3

项目报送注意事项

一、项目报送模板

填报项目采用项目类别模板形式填报（见附件4）：项目按照企业融资、技术需求、科技成果转化等三个类别模板进行填报。
二、项目内容文字

项目信息要完整和精炼，做到结构完整、表述准确、语言简要，只需填报基础信息，省略广告语、宣传语等类型文字。

三、项目英文翻译

项目采用中英文发布，请各单位将填报好的项目自行进行翻译，将翻译文本作为一个整体附在所填报的项目后面。

四、项目报送格式

填报完一个项目模板并进行整体翻译后，请将每一个项目存成一个Word文件，每一个项目Word文件包含中英文前后两个部分，文件名称统一为“区（单位）名称—项目名称—产业类别—项目类别（中英文）”（例：“XX区—XX技术转让合作项目—高新技术产业—技术需求类（中英文）.doc”）。

