	受理单位及事项名称
	市商务委
商业特许经营备案流程

	设定依据
	1．《商业特许经营管理条例》 
2．《商业特许经营备案管理办法》 
3．《北京市商业特许经营备案管理实施办法》

	申请条件
	在北京市注册并在北京市开展特许经营活动的企业

	申请材料
	1、特许人备案申请书。 
2、商业特许经营基本情况表
3、商业特许经营企业店铺分布情况表，直营店或加盟店
4、特许人的市场计划书
5、经法定代表人签字盖章的特许人承诺书
6、企业法人营业执照原件(副本和年检证明)及复印件或其它主体资格证明文件原件及复印件。 
7、与特许经营活动相关的商标权、专利权及其他经营资源的注册证书原件及复印件。如商标权、专利权及其他经营资源已由相关部门受理的，须提交受理通知书原件及复印件；如商标权、专利权及其他经营资源是他人授权使用的，须提交符合要求的许可使用授权书原件及复印件。 
8、符合《条例》第七条第二款规定的证明文件（在2007年5月1日前已经从事商业特许经营活动的特许人在提交申请商业特许经营备案材料时不需提交）。 
9、国家法律法规规定经批准方可开展特许经营的产品和服务，须提交相关主管部门的批准文件的原件及复印件。外商投资企业应当提交《外商投资企业批准证书》，《外商投资企业批准证书》经营范围中应当包括“以特许经营方式从事商业活动”项目。 
10、特许人企业法定代表人身份证明原件及复印件（如特许人授权自然人或中介组织办理备案，需提交委托授权书和受委托人的身份证明及受委托中介组织的营业执照原件及复印件）。 
11、特许经营合同样本。 
12、与中国境内的被特许人订立的第一份特许经营合同原件及复印件。 
13、特许经营操作手册。 
14、特许人的名称、联系人（职务、电话、传真）、地址、邮政编码、电子邮件地址。 
15、市商务委认为应当提交的其他材料。  

	办理时间、地址及电话
	办理机构： 北京市商务委员会流通发展处
办理地址： 北京市丰台区芳星园三区16、17号楼（南三环方庄桥西北角）
办理电话： 87211075 、 65254773
办理时间： 法定工作日，上午9：00－11：30，下午13：30－17：30

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	7


