	受理单位及事项名称
	市知识产权局
专利代理机构分支机构的设立审批流程

	申请材料
	1.《设立专利代理机构分支机构申请表》； 
2.《专利代理人登记表》每人一份； 
3.《专利代理机构工作设施登记表》。 
并上传下列材料的电子扫描件： 
1.合伙协议书或章程； 
2.分支机构的验资证明； 
3.每个专利代理人资格证、身份证； 
4.每个专利代理人的人事档案存放证明原件或离退休证件，曾在其他专利代理机构执业的，还应当提交其所在原专利代理机构出具的解聘证明； 
5.分支机构的办公场所证明（房屋租赁合同等）； 
6.其它必要的证明材料。

	办理地址、时间及电话
	地址：北京市海淀区蓟门桥西土城路6号（100088） 
国家知识产权局条法司专利代理管理处 
电话：（010）62086618


备注：本附件为前置审批环节材料准备参考，《名称预先核准通知书》、《营业执照》、《组织机构代码证书》、《税务登记证》等业务办理所需材料，依据拟设立的企业类型请参照本网站《基本设立流程》栏目。
