	受理单位及事项名称
	市住房城乡建设委
外省市及中央所属工程造价咨询企业在京设立分支机构备案审批流程

	设定依据
	工程造价咨询企业管理办法（建设部149号令）

	申请材料
	1、《外省市工程造价咨询企业在京设立分支机构备案表》
2、企业法人营业执照副本复印件；
3、企业工程造价咨询资质证书副本复印件；
4、分支机构营业执照复印件；
5、分支机构负责人身份证复印件；
6、分支机构办公场所的租赁合同或产权证明复印件；
7、派驻分支机构的造价工程师身份证及注册证书复印件。

	办理流程
	1. 申请人准备携带相关申请材料到市住房城乡建设委一层行政服务大厅建筑类企业管理区进行书面申请
2. 市住房城乡建设委窗口工作人员对申请人提交的材料进行核实并受理
3. 市住房城乡建设委业务工作人员审查
4. 市住房城乡建设委业务工作人员决定
5. 市住房城乡建设委业务工作人员告知

	办理时间、地址及电话
	地址：海淀区西四环中路16号院3号楼一层行政服务大厅建筑类企业管理区
时间：周一至周五，上午9:00——12:00，下午14:00——18:00
电话：59958555  59958185

	受理标准及依据
	免费

	办理时限（工作日）
	即时


备注：本附件为后置审批环节材料准备参考，《名称预先核准通知书》、《营业执照》、《组织机构代码证书》、《税务登记证》等业务办理所需材料，依据拟设立的企业类型请参照本网站《基本设立流程》栏目。
